





Appel à propositions dans le cadre du
Projet d’Appui à la Protection et à l’Amélioration de l’Environnement à Kinshasa par l’Engagement Citoyen
• PAK-Citoyen •


Annexe A : Formulaire de demande de micro-subvention – Demande complète
Référence : PAK202606-01

Date limite de soumission de la demande complète 
22/07/2026 à 14h30 (Date et heure de Kinshasa)




Le PAK-Citoyen est financé par l’Union européenne et mis en œuvre par la Commission Justice, Paix et Sauvegarde de la Création de l’ECC (ECC/JPSC) et Mwangaza Congo International (MCI).


Veuillez remplir soigneusement le présent formulaire. Les demandes complètes doivent être soumises soit par courrier électronique à l’adresse suivante : info@cjpsc-ecc.org, soit sous pli fermé déposé à la réception de l’administration contractante à l’adresse suivante : Commission Justice, Paix et Sauvegarde de la Création de l’ECC (ECC/JPSC), n° 13, avenue Sergent Moke, Shaumba, Immeuble Mgr Dr Bokundoa, 2ᵉ étage, commune de la Gombe, Kinshasa, République Démocratique du Congo.

	Intitulé du microprojet
	

	Nom du demandeur (organisation)
	

	Abréviation
	

	Adresse électronique de l’organisation
	

	Numéro de téléphone 
	

	Nom de la personne de contact
	

	Fonction de la personne de contact
	

	Numéro de téléphone de la personne de contact
	

	Adresse électronique de la personne de contact
	





Cette partie est réservée au comité d’évaluation du PAK-Citoyen.
	Date de réception 
	

	Numéro 
	

	Note obtenue à l’évaluation 
	





1. Informations générales du demandeur
	Nom du demandeur (organisation)
	

	Abréviation
	

	Statut de l’organisation
	☐ À but lucratif • ☐ Sans but lucratif


	Courriel de l’organisation
	

	Téléphone de l’organisation
	

	Adresse de l’organisation
	

	Nom et fonction de la personne de contact
	

	Téléphone de la personne de contact
	

	Courriel de la personne de contact
	

	Numéro d’immatriculation légal[footnoteRef:1] [1:  Voir F92, avis favorable d’un ministère sectoriel compétent, numéro d’identification fiscale, statuts ou règlement intérieur notariés, arrêté ministériel ou tout autre document équivalent attestant de l’existence légale de l’organisation.] 

	

	Date de création de l’organisation
	[Jour/mois/année] 

	L’organisation possède un compte bancaire ?
	☐Oui  ☐Non

	Domaine(s) d’intervention de l’organisation 

	☐ Environnement • ☐ Santé • ☐ Gouvernance, paix et sécurité • ☐ Éducation • ☐ Développement humain • ☐ Développement durable • ☐ Assainissement et gestion des déchets 
• ☐ Autre : …………………………………… 




Expérience acquise par l’organisation dans le cadre de la mise en œuvre des projets au cours des 3 dernières années :
	N°
	Intitulé de l’activité ou du projet
	Commune / zone
	Période
	Partenaire éventuel
	Objectifs et Résultats obtenus

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



Capacité administrative, financière et opérationnelle
	L’organisation dispose-t-elle d’un bureau ou local fonctionnel ?
	☐ Oui    ☐ Non

	L’organisation dispose-t-elle d’une équipe active ?
	☐ Oui    ☐ Non

	Nombre de membres actifs
	

	Nombre de volontaires ou relais communautaires mobilisables
	

	L’organisation dispose-t-elle d’un registre des membres ?
	☐ Oui    ☐ Non

	L’organisation dispose-t-elle d’un registre des activités ?
	☐ Oui    ☐ Non

	L’organisation dispose-t-elle d’un registre de caisse ou d’un outil de gestion financière ?
	☐ Oui    ☐ Non

	L’organisation conserve-t-elle les pièces justificatives de ses dépenses ?
	☐ Oui    ☐ Non

	L’organisation produit-elle des rapports annuels d’activités ?
	☐ Oui    ☐ Non

	L’organisation produit-elle des rapports financiers ?
	☐ Oui    ☐ Non




Informations générales du microprojet 
	Intitulé du microprojet
	

	Durée du microprojet (Maximum 6 mois)
	Nombre de mois :

	Localisation (Cochez maximum 1 commune. Plusieurs quartiers sont admis dans une commune)
	Communes
	Quartiers[footnoteRef:2] [2:  Listez les quartiers identifiés, en fonction de la commune choisie, pour la mise en œuvre de l’action.] 


	
	☐ Barumbu
	

	
	☐ Bumbu
	

	
	☐ Gombe
	

	
	☐ Kalamu
	

	
	☐ Kisenso
	

	
	☐ Lemba
	

	
	☐ Limete
	

	
	☐ Lingwala
	

	
	☐ Maluku
	

	
	☐ Ndjili
	

	
	☐ Ngiri-Ngiri
	

	
	☐ Nsele
	

	
Lot du microprojet 
	☐ Lot 1 Participation citoyenne et gouvernance environnementale locale
☐ Lot 2 : Éducation environnementale et promotion de l’écocitoyenneté.
☐ Lot 3 Assainissement communautaire et gestion durable des déchets.

	Objectif(s)
	Objectif général : 

Objectif(s) spécifique(s) : 

	Public cible 
	

	Résultat(s) 
	

	Activités 
	

	Équipe en charge du microprojet et rôle de chaque membre (préciser M. ou Mme)

	1.  
2.  
3.  
4.  
5. 



Contexte et justification (400 mots maximum)
Présentez, en 400 mots au maximum, le contexte dans lequel s’inscrit votre microprojet ainsi que les raisons qui justifient sa mise en œuvre.
Dans votre réponse, veuillez notamment préciser :
· La thématique du présent appel à propositions à laquelle votre microprojet se rattache ;
· Les principaux problèmes ou défis environnementaux observés dans la zone d’intervention concernée ;
· Les causes et facteurs qui contribuent à ces problèmes ;
· Les conséquences de ces problèmes sur les populations, les communautés ou l’environnement local ;
· Les éventuelles actions déjà entreprises par votre organisation ou par d’autres acteurs pour répondre à ces problématiques ;
· Les éléments qui démontrent la nécessité de poursuivre, compléter ou renforcer les interventions existantes à travers le présent microprojet.
Les informations fournies doivent permettre de comprendre le contexte de l’intervention proposée ainsi que la pertinence du problème auquel le microprojet entend répondre.
[bookmark: _Toc180658312]Pertinence de l’action (550 mots maximum)
Expliquez en quoi votre microprojet répond aux besoins prioritaires de la zone d’intervention et contribue aux objectifs du présent appel à propositions.
Dans votre réponse, veuillez notamment préciser :
· Comment le microprojet s’inscrit dans l’une ou plusieurs des priorités et thématiques définies dans les présentes lignes directrices ;
· En quoi l’action proposée répond aux besoins réels des communautés ciblées ;
· Comment les bénéficiaires et les parties prenantes locales ont été consultés ou associés à l’identification des besoins et à la conception du microprojet ;
· La contribution attendue du microprojet à la protection et à l’amélioration de l’environnement dans la zone d’intervention ;
· La manière dont l’action favorisera la participation citoyenne, l’écocitoyenneté, l’assainissement, la gestion durable des déchets ou la gouvernance environnementale locale, selon le cas ;
· La prise en compte des jeunes, des femmes et, le cas échéant, d’autres groupes vulnérables dans la conception et la mise en œuvre de l’action.
Les informations fournies doivent permettre d’apprécier la cohérence du microprojet avec les objectifs, les priorités et les résultats attendus du présent appel à propositions.

Publics cibles (300 mots maximum)
Décrivez les principaux groupes cibles et bénéficiaires du microprojet ainsi que les critères ayant guidé leur identification.
Dans votre réponse, veuillez notamment préciser :
· Les catégories de personnes, groupes ou communautés qui bénéficieront directement ou indirectement du microprojet ;
· Le nombre estimatif de bénéficiaires directs et indirects, en précisant, dans la mesure du possible, la répartition par sexe et par tranche d’âge ;
· La participation attendue des femmes, des jeunes et, le cas échéant, des personnes en situation de handicap ou d’autres groupes vulnérables ;
· Les critères, méthodes ou sources d’information ayant permis d’identifier les publics cibles ;
· Les modalités de consultation ou d’implication des bénéficiaires dans l’identification des besoins, la conception et la préparation du microprojet.
Les informations fournies doivent permettre d’apprécier la pertinence du ciblage des bénéficiaires ainsi que leur niveau d’implication dans le processus de conception de l’action.
Objectifs et résultats attendus du microprojet (550 mots maximum)
Décrivez les changements que votre microprojet entend produire au bénéfice des populations ciblées ainsi que les résultats concrets qui seront obtenus à l’issue de sa mise en œuvre.
· L’objectif général du microprojet, en indiquant la contribution attendue de l’action à l’amélioration de l’environnement, du cadre de vie ou de la participation citoyenne dans la zone d’intervention ;
· Les objectifs spécifiques poursuivis par le microprojet ;
· Les principaux résultats attendus à la fin de l’intervention, en décrivant les changements concrets qui devraient être observés auprès des bénéficiaires ou dans la communauté ;
· Pour chaque résultat attendu, les indicateurs qualitatifs et/ou quantitatifs qui permettront de mesurer les progrès réalisés et les changements obtenus ;
· Les valeurs cibles envisagées pour chaque indicateur, lorsque cela est possible.
Les objectifs, résultats et indicateurs présentés doivent être cohérents avec les activités proposées, les besoins identifiés et les priorités du présent appel à propositions.
Activités prévues (500 mots maximum)
Décrivez les principales activités qui seront mises en œuvre pour atteindre les objectifs et résultats attendus du microprojet.
· Les différentes activités prévues ainsi que leur contribution à l’atteinte des résultats attendus ;
· La logique d’enchaînement des activités et leur cohérence avec les besoins identifiés ;
· Les méthodes et approches qui seront utilisées pour mobiliser les bénéficiaires et assurer leur participation ;
· Les activités favorisant la participation citoyenne, l’écocitoyenneté, l’amélioration de l’environnement, la gestion durable des déchets ou la gouvernance environnementale locale, selon la thématique du projet ;
· Les éventuels aspects innovants du microprojet, en précisant en quoi les approches proposées apportent une valeur ajoutée par rapport aux pratiques existantes dans la zone d’intervention ;
· Les partenariats ou mécanismes de collaboration envisagés avec les communautés, les autorités locales ou d’autres acteurs pertinents.
Les activités proposées doivent être réalistes, réalisables dans la durée prévue du microprojet et directement liées aux objectifs et résultats attendus.

Durabilité et réplicabilité (500 mots maximum)
Expliquez les mesures qui seront mises en place pour assurer la pérennité des résultats du microprojet après la fin du financement ainsi que les possibilités de reproduction de l’expérience dans d’autres contextes.
· Les mécanismes envisagés pour garantir la poursuite des effets et bénéfices du microprojet après son achèvement ;
· Les mesures prévues pour favoriser l’appropriation des actions et des résultats par les bénéficiaires, les communautés et les autres acteurs concernés ;
· Le rôle que pourraient jouer les structures communautaires, les autorités locales ou d’autres parties prenantes dans la poursuite des actions engagées ;
· Les éléments du microprojet susceptibles d’être reproduits, adaptés ou étendus à d’autres quartiers, communes ou groupes de bénéficiaires ;
· Les facteurs qui favorisent la durabilité institutionnelle, sociale, environnementale ou financière de l’action.
Les informations fournies doivent permettre d’apprécier la capacité du microprojet à générer des effets durables et à servir de modèle ou de bonne pratique pouvant être répliqué à plus grande échelle.
Stratégie de mise en œuvre (400 mots maximum) 
Décrivez l’organisation pratique du microprojet ainsi que les ressources humaines, matérielles et techniques qui seront mobilisées afin d’assurer sa bonne mise en œuvre.
· La composition de l’équipe chargée de la mise en œuvre du microprojet, les principales responsabilités de chaque membre ainsi que leurs compétences ou expériences pertinentes ;
· Les dispositions prévues pour assurer la coordination, le suivi quotidien et la supervision des activités ;
· Le rôle des éventuels partenaires, bénévoles, leaders communautaires ou autres acteurs impliqués dans la mise en œuvre de l’action ;
· Les ressources matérielles, logistiques et techniques qui seront mobilisées pour la réalisation des activités ;
· Les besoins spécifiques nécessitant un appui financier dans le cadre du présent appel à propositions, en précisant leur contribution à l’atteinte des résultats attendus.
Les informations fournies doivent permettre d’apprécier la capacité du demandeur à mettre en œuvre le microprojet de manière efficace, transparente et conforme aux objectifs poursuivis.
Chronogramme des activités 
Veuillez remplir les différentes activités prévues dans les lignes correspondantes, en cochant le mois auquel chaque activité sera réalisée. Indiquez par qui chacune des activités sera réalisée (responsable ou titre de la fonction si la personne n’est pas encore identifiée).

	Activités
	Mois 1
	Mois 2
	Mois 3
	Mois 4
	Mois 5
	Mois 6
	Responsables

	Résultat 1

	Activité 1 :
	

	
	
	
	
	
	

	Activité 2 :
	

	

	
	
	
	
	

	Activité 3 :
	
	
	
	
	
	
	

	Résultat 2

	Activité 1 :
	
	
	

	
	
	
	

	Activité 2 :
	
	

	
	
	
	
	

	Activité 3 :
	
	
	
	

	
	

	

	Résultat 3

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





Déclaration du demandeur
Le demandeur, représenté par le soussigné dûment habilité à agir au nom et pour le compte de l’organisation, déclare sur l’honneur que les informations fournies dans le cadre de la présente demande sont exactes, sincères et complètes.
Le demandeur certifie qu’il dispose des capacités administratives, techniques, financières et opérationnelles nécessaires pour assurer la préparation, la gestion et la mise en œuvre effective de l’action proposée. Il déclare être directement responsable de l’exécution du microprojet et ne pas agir en qualité d’intermédiaire pour une autre organisation ou entité.
Le demandeur certifie également être une organisation légalement constituée conformément à la législation en vigueur en République Démocratique du Congo et ne se trouver dans aucune situation de conflit d’intérêts, de fraude, de corruption ou d’exclusion susceptible de compromettre sa participation au présent appel à propositions.
Le demandeur s’engage à fournir, à la demande de l’administration contractante, tout document justificatif relatif à son statut juridique, à sa situation administrative, fiscale ou sociale, conformément aux exigences applicables dans le cadre du présent mécanisme de micro-subventions.
En signant le présent formulaire, le demandeur s’engage également à ce qu’aucune dépense financée dans le cadre du microprojet ne fasse l’objet d’un double financement provenant d’une autre source publique ou privée.
Le demandeur reconnaît que toute fausse déclaration, omission volontaire ou fourniture d’informations inexactes pourra entraîner son exclusion de la présente procédure, le rejet de sa demande ou, le cas échéant, l’annulation du financement accordé.

	Nom
	

	Fonction
	

	Signature
	

	Date
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